Formatvorgaben

Seitenrander Oben: 2 cm,
Rechts: 2 cm
Unten: 2,5 cm,
Links: 4 cm
Schriftarten Arial: 11pt, Times New Roman: 12pt
Zeilenabstand 1,5
Ausrichtung Blocksatz

Seitenzahlen

e rechtsbiindig oder zentriert

e einheitlich in Kopf- oder FuRzeile

e auf samtlichen Verzeichnisseiten erfolgt eine
Nummerierung mittels romischer Ziffern (i. d. R. in
Kleinschreibung: i, ii, iii, iv, ...)

e ab der ersten FlieRtextseite wird die gesamte restliche
Arbeit mittels arabischer Ziffern durchnummeriert,
beginnend bei 1.

FuBnoten e linksbindig

e durch waagerechten Strich vom FlielStext getrennt

e SchriftgréBe: 10pt

e Zeilenabstand innerhalb der FuRnote: 1

e Zeilenabstand zwischen zwei Fullnoten: 1,5
Uberschriften e von Hauptabschnitten werden durch mind. 2 Leerzeilen

vom nachfolgenden Text abgesetzt
e von Unterabschnitten werden durch 1 Leerzeile vom
nachfolgenden Text abgesetzt

Neue Absitze

e 5 Anschlage einrlicken, oder
e durch eine Leerzeile vom nachsten Absatz trennen
e Hauptabsatze sollten auf einer neuen Seite beginnen

Zitate

Solange sie nicht langer sind als 3 Zeilen: mit Anflihrungszeichen in
den FlieBtext integrieren.

Langere Zitate (> 3 Zeilen) miissen mit einzeiligem Zeilenabstand
geschrieben, 5 Anschlage eingeriickt und vom restlichen Text
durch 1,5 Zeilenabstand getrennt werden. Die Schrift des Zitates
sollte kursiv und / oder kleiner als die des FlieRBtextes sein.




