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Handreichung zur Erstellung von Motivationsschreiben, Lebenslauf 
und Portfolio für die Bachelorbewerbung 
 
 
1. Allgemeine Vorgaben für die Bachelorbewerbung 

Der Studiengang Architektur und Stadtplanung B.Sc. ist zulassungsbeschränkt (NC). Die 
Studienplätze werden im hochschuleigenen Auswahlverfahren der Universität Stuttgart 
vergeben. Dabei werden zwei Kriterien gleich gewichtet (1:1): 

• Schulische Auswahlkriterien (Abitur bzw. sonstige Hochschulzugangsberechtigung, 
max. 15 Punkte) 

• Sonstige Auswahlkriterien (max. 15 Punkte) 

Aus der Gesamtpunktzahl wird eine Rangliste gebildet. Die Zahl der Zulassungen richtet sich 
nach der verfügbaren Kapazität. 

Weitere Informationen: 

• Hinweise der Fakultät 1: https://www.f01.uni-stuttgart.de/studium/bachelor/bewerben/ 
• Hinweise der Universität: https://www.uni-stuttgart.de/studium/bachelor/architektur-und-

stadtplanung-b.sc./bewerbung/ 
• Zulassungssatzung: https://www.uni-

stuttgart.de/universitaet/aktuelles/bekanntmachungen/dokumente/bekanntm_15_2013.pdf 

 
2.  Hinweise zu „Sonstige Auswahlkriterien“ (maximal 15 Punkte) 
 

§ Motivationsschreiben (Gewichtung 20 % von max. 15 Punkten):  
Eine kurze persönliche Begründung, warum Sie Architektur und Stadtplanung studieren 
möchten. Einzureichen ist max. 1 DIN-A4-Seite in Maschinenschrift.  
Ungünstig sind austauschbare, ausschließlich von KI generierte Texte.  
Positiv bewertet werden eigenständige, individuelle Begründungen. 
  

§ Lebenslauf (Gewichtung 30 % von max. 15 Punkten): Positiv gewichtet werden 
außerschulisches Engagement, eine abgeschlossene Berufsausbildung, einschlägige 
Praktika, sonstige Weiterbildungen, Schulungen oder Selbststudien, die über die 
Eignung für den Bachelorstudiengang Architektur und Stadtplanung besonderen 
Aufschluss geben können. Der Lebenslauf ist tabellarisch (DIN A4) einzureichen, 
inklusive Nachweisen. 

 
§ Digitale Mappe/ digitales Portfolio (Gewichtung 50 % von max. 15 Punkten): Das 

Portfolio ist das zentrale Auswahlkriterium unter den „Sonstigen Auswahlkriterien“. 
 
Es soll: 
• Ihre fachspezifischen Interessen oder Neigungen und 
• Ihre gestalterischen und konzeptionellen Interessen und Fähigkeiten  

sichtbar machen und ein aussagekräftiges Bild Ihrer persönlichen Fertigkeiten und 
Fähigkeiten vermitteln, die Aufschluss über die Eignung für den Studiengang geben 
können.  
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• Das Portfolio soll Ihre individuelle Auseinandersetzung mit einem vorgegebenen 
Thema zeigen. Darüber hinaus können weitere künstlerische oder fachrelevante 
Arbeiten integriert werden (z.B. aus dem Kunst-LK / Skizzen, Zeichnungen, Fotos, die 
bei Reisen angefertigt wurden / Modellfotos / konzeptionelle Texte / sonstige 
Projekte). 
 

• Darstellungsmittel und Umfang: 
Die Darstellungsmittel und der Umfang des Portfolios sind frei wählbar  
(Zeichnungen, Skizzen, Fotos, Modellfotos oder Fotokopien), üblicherweise umfasst 
ein Portfolio 5-10 Seiten.  

 
• Abgabeformat:  

Ausschließlich digital als PDF/ Bewerbungen in Papierform werden nicht 
berücksichtigt. 
Max. Dateigröße: 10 MB 
Sprache: Deutsch oder Englisch 
Da die Auswahlkommissionen das Portfolio ausschließlich am Bildschirm lesen, 
sollte es sich am digitalen Format orientieren. 

 
• Bewerbungszeitraum:  

In der Regel: 15.05. bis 15.07. (bitte prüfen!) 
Wichtig ist der Bewerbungsschluss (meist 15.07., 24 Uhr, bitte prüfen!) 
Bis zum Bewerbungsschluss können Dokumente ergänzt oder ersetzt werden. 
Nach Fristende sind keine Änderungen mehr möglich. Bewerbungen in anderer 
Form (z. B. Link-Zusendungen) sind unzulässig und werden nicht berücksichtigt. Die 
Reihenfolge des Bewerbungseingangs hat keinen Einfluss auf die Bewertung. 

 
• Upload: 

Alle Unterlagen müssen mit Namen versehen und im Campus-Management-System 
der Universität Stuttgart - C@MPUS hochgeladen werden. 

 
3. Tipps zur Erstellung des Portfolios 
 
• Planen Sie ausreichend Zeit für das Entwickeln und Erstellen Ihres Portfolios ein. 

Beginnen Sie frühzeitig mit einem groben Konzept: 
Welche Arbeiten möchte ich zeigen? Was ist mir wichtig? Welche Reihenfolge ist 
sinnvoll? Wie möchte ich mich präsentieren?  
 

• Günstig ist eine einheitliche und klare Gestaltung des Gesamtlayouts. Wählen Sie gut 
lesbare Schriftarten und achten Sie auf eine angemessen hohe Auflösung von Grafiken 
und Fotos. Beachten Sie, dass vorgefertigte Layouts für individuelle Präsentationen nicht 
immer geeignet sind. 
 

• Eine gute Gliederung des Portfolios erleichtert die Lesbarkeit. Günstig sind ein gut 
gestaltetes Deckblatt (z.B. Grafik und Titel etc., die Gestaltung ist frei wählbar) und klar 
gegliederte Innenseiten (z.B. mit gliedernden Untertiteln für die Projekte, o.ä.). Achten Sie 
auf saubere Seitenumbrüche. 
 

• Formulieren Sie Erläuterungstexte präzise, informativ, knapp und fehlerfrei – so lang wie 
nötig, so knapp wie möglich.  

 
• Planen Sie Korrekturläufe ein: Struktur prüfen, Layout kontrollieren, PDF-Qualität am 

Bildschirm testen. Nutzen Sie die Chance zur Korrektur. Stellen Sie sicher, dass sich Ihr 
hochgeladenes Dokument auch in C@MPUS problemlos öffnen lässt. 

 
• Planen Sie unbedingt genügend Zeit für den Upload ein!  

 

 
Viel Erfolg! 


