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Hinweise fur Lieferanten der Universitat Stuttgart Uber den aktuellen
Rechnungsversand (Stand: 25. November 2020)

Merkblatt zur elektronischen Rechnungsstellung

Aufgrund der Verordnung der Landesregierung Uber die elektronische Rechnungsstellung im
offentlichen Auftragswesen in Baden-Wiurttemberg (E-Rechnungsverordnung Baden-
Wirttemberg - ERechVOBW) vom 10. Marz 2020 ist es lhnen mdglich, der Universitat
Stuttgart als Landesbehdrde seit dem 18.04.2020 eine elektronische Rechnung zu
Ubermitteln. (siehe ERechVOBW 83 Absatz 2).

Eine elektronische Rechnung ist jedes Dokument im Sinne der E-
Rechnungsverordnung, wenn

1.es in einem strukturierten elektronischen Format ausgestellt, Gbermittelt und
empfangen wird und

2.das Format die automatische und elektronische Verarbeitung des Dokuments
ermdglicht.

Bis zum 31. Dezember 2021 bleibt es lhnen freigestellt, Ihre Rechnung elektronisch, im
PDF/A-Format oder in Papierform einzureichen. Ab dem 01. Januar 2022 besteht dann fiir
Sie die Verpflichtung, Rechnungen elektronisch an die Universitat Stuttgart zu senden.

Ausnahmen von der Pflicht zur elektronischen Rechnungsstellung bestehen in
folgenden Féllen:

Direktauftrag gem. § 14 UVgO unter 1.000 Euro.
Verteidigungs- und sicherheitsspezifische Auftrage
Angelegenheiten des Auswartigen Amtes
Sonstige Beschaffungen im Ausland

Auftrage im Rahmen sog. Organleihen

Diese Ausnahme tritt erst ab 31.12.2024 wieder aufler Kraft.

Bitte beachten Sie die nachfolgenden Hinweise zur elektronischen Ubermittlung von
Rechnungen,

Ubermitteln Sie lhre Rechnung oder Korrekturrechnungen ausschlieBlich an folgende E-
Mailadresse:
rechnung@uni-stuttgart.de

Erlaubte Formate:

X-Rechnung in der jeweils aktuellen Verfassung
ZugFerd 2.X

PDF/A


http://www.landesrecht-bw.de/jportal/portal/t/jq/page/bsbawueprod.psml;jsessionid=89C383FA05957B05AE670EA87AC914BC.jp81?pid=Dokumentanzeige&showdoccase=1&js_peid=Trefferliste&documentnumber=1&numberofresults=1&fromdoctodoc=yes&doc.id=jlr-ERechVBWpELS&doc.part=X&doc.price=0.0#jlr-ERechVBWrahmen
http://www.landesrecht-bw.de/jportal/portal/t/jq/page/bsbawueprod.psml;jsessionid=89C383FA05957B05AE670EA87AC914BC.jp81?pid=Dokumentanzeige&showdoccase=1&js_peid=Trefferliste&documentnumber=1&numberofresults=1&fromdoctodoc=yes&doc.id=jlr-ERechVBWpELS&doc.part=X&doc.price=0.0#jlr-ERechVBWrahmen
http://www.landesrecht-bw.de/jportal/portal/t/jq/page/bsbawueprod.psml;jsessionid=89C383FA05957B05AE670EA87AC914BC.jp81?pid=Dokumentanzeige&showdoccase=1&js_peid=Trefferliste&documentnumber=1&numberofresults=1&fromdoctodoc=yes&doc.id=jlr-ERechVBWpELS&doc.part=X&doc.price=0.0#jlr-ERechVBWrahmen
http://www.landesrecht-bw.de/jportal/portal/t/jq/page/bsbawueprod.psml?pid=Dokumentanzeige&showdoccase=1&js_peid=Trefferliste&documentnumber=1&numberofresults=1&fromdoctodoc=yes&doc.id=jlr-ERechVBWpELS&doc.part=X&doc.price=0.0#focuspoint
mailto:rechnung@uni-stuttgart.de
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Bitte verwenden Sie diese E-Mailadresse ausschlieRlich fir Ihren Rechnungsversand und
stellen Sie sicher, dass auf allen Rechnungen die notwendigen gesetzlich vorgesehenen
Angaben gem. § 14 UStG (Umsatzsteuergesetz) und § 14a UStG vorhanden sind.

Dabei sind folgende Regeln zu beachten:

v

\

Bei elektronischem Versand ist auf zusatzliche Zusendung von Rechnungen per Post
zu verzichten

fur jede Bestellung muss eine separate Rechnung Ubermittelt werden.
Sammelrechnungen sind nicht zulassig

Eine (1) E-Mail beinhaltet genau eine (1) Rechnung

Eine (1) E-Mail beinhaltet genau einen (1) PDF oder PDF/A Anhang

Eine (1) E-Mail beinhaltet mehr als einen PDF bzw. PDF/A Anhang.

In diesem Fall beinhaltet ein (1) PDF Anhang die Rechnung, alle anderen Anhange
beinhalten die Rechnungsanlagen. Diese PDF Anhénge beginnen namentlich immer
mit dem Wort ,Anlage*

Alle anderen Dokumente (bspw. Auftragsbestéatigung, Zahlungsbestatigung, Lieferscheine,
Abholscheine, Analysenzertifikate, Sicherheitsdatenblatter etc.) muss an die Lieferanschrift
gesendet werden. Nicht an das zentrale Postfach rechnung@uni-stuttgart.de

Bitte beachten Sie, dass Zahlungserinnerungen und Mahnungen nicht per E-Mail an das
zentrale Postfach rechnung@uni-stuttgart.de gesendet dirfen. Dafir sollte folgendes Email
Postfach versendet werden: finanzbuchhaltung@verwaltung.uni-stuttgart.de
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